Centrum vol’ného ¢asu PRIMA, ul. SNP 39, 053 42 Krompachy

VNUTORNY PREVADZKOVY PORIADOK

Materské centrum LIENKA

2022
Riaditel’ka CVC PRIMA
PaedDr. Slavka Smidova



C PRy,
o _-_M‘,
I Ps

il 1/ B Centrum vol’'ného ¢asu PRIMA, ul. SNP 39, 053 42 Krompachy

1

Vnutorny prevadzkovy poriadok

Vnutorny poriadok je dokument, ktory je zavdzny pre navstevnika Skolského zariadenia.
Jeho porusovanie, nedodrziavanie sa klasifikuje ako porusenie s pouzitim primeranych

sankcii vo¢i poruSovatel'ovi vnatorného poriadku.

Prevadzka Materského centra LIENKA (d’alej len ,, MC*) je zabezpefend pocas pracovnych
dni, dopoludnajsich hodin, v priebehu prevadzky Centra vol'ného c¢asu PRIMA ( d’alej len,,
CVC*) vo vopred stanoveny def a &as v interiéri, exteriéri CVC a jednou stalou internou
pracovnickou (pedagogicky zamestnanec CVC) , zmluvnymi alebo dobrovolnymi

pracovnikmi.

1. Prevadzka Materského centra je urcena pre:

a) bezplatné poskytnutie zazemia rodicom alebo inej zodpovednej osobe (dalej len
,,zodpovedna osoba“) na zabezpecenie kratkodobej starostlivosti o deti mladsie ako 6
mesiacov,

b) pobyt deti starSich ako 6 mesiacov v pritomnosti zodpovednej osoby bez ¢asového
obmedzenia za thradu, ak je vopred dana ( rieSena dodatkom tohto vnutorného
predpisu).

c) Poplatok avyska poplatku bude na zaklade dohody so zriadovatelom mesta
Krompachy a odsthlasenia poslancov MsZ (vid’ priloha)

d) Maximalny pocet 0s6b V MC je uréeny v prevadzkovom poriadku CVC.

e) Zaroven pocet osOb je mozné menit’ , resp. znizit' na zaklade opatreni suvisiacich

S pandémiou.

2. Postup pri vstupe do CVC PRIMA :
a) Pri vstupe do MC je rodi¢ - zakonny zastupca dietat’a, alebo ina zodpovedna osoba
starSia ako 15 rokov (d’alej len ,,zodpovedna osoba™)je povinny zapisat’ do zosita seba
a diet’a, s ktorym prislo do MC ( vid’: Prilohy)
b) Zakonny zastupca svojim podpisom dava suhlas 0 ochrane osobnych udajov (vid:
Prilohy)
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Zakonny zastupca svojim podpisom potvrdzuje Vyhlasenie navstevnika Skolského
zariadenia (vid: Prilohy)

Pri prichode do MC sa zodpovedna osoba zoznami S vnatornym prevadzkovym
poriadkom MC. Svojim podpisom zodpovedna osoba vyjadruje svoj suhlas (vid:
Prilohy) s vnutornym prevadzkovym poriadkom MC a platnym cennikom, ak je
vopred dany , resp. ur¢eny.

Nie je mozné vstupovat do priestorov CVC a navstivit MC, ak je diet’a choré, alebo
je podozrenie na roézne respira¢né, virusové ochorenia.

Za kazdé dieta, jeho zdravotny stav zodpoveda zakonny zastupca dietata - rodic,
alebo zodpovedna osoba, ktora bola uréena zakonnym zastupcom diet’at’a.

Za dodrziavanie hygienickych nariadeni a opatreni zodpoveda kazdy zdkonny zastupca
diet’at’a.

V pripade opakovanych poruSeni bude zdkonny zdastupca upozorneni slovne,
ndsledne pisomne. AV pripade nezlep§enia situdcie mu bude do priestorov CVC
a navstevy MC vstup zakdzany.

Pri vstupe do miestnosti ( spolo¢enskej) urcenej pre MC, zodpovedna osoba diet'a
prezuje, pripadne prezlecie a veci ulozi na vopred dané miesto. Zodpovedna osoba,
ktora zostava s dietatom v MC, je povinna sa prezut’, pripadne pouzit’ navleky.
Cennejsie predmety (elektroniku, sperky, peniaze, doklady) si moze zobrat’ so sebou
do priestorov centra.

Kazdy zakonny zastupca dietata za cennejsie predmety, ktoré si prinesie do CVC
nesie za ne zodpovednost’!

Za hodnotné a cennejSie predmety (elektroniku, Sperky, peniaze, doklady, mobily....)

nie je zodpovedny Ziadny zamestnanec CVC.
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3. Postup pri odchode dietata z MC :

a)

b)
)

Pri odchode dietata zodpovedna osoba, ktora uhradi poplatok za pobyt dospelého a
dietat’a v sulade s platnym cennikom, ak st vopred uréené poplatky za pobyt v MC.
Poplatok uhradi na to poverenej osobe CVC (p. hospodarke).

Sposob platby: hotovost’.

4. Pobyt dietata v MC:

a)

b)

c)

d)

9)

h)
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Zodpovedna osoba plne zodpoveda za dieta pocas celého pobytu v MC ato aj
v priestore CVC.

V priestoroch CVC a MC moéze dieta alebo zodpovedna osoba vyuzivat pri hre s
dietatom vsetky dostupné pomocky, hracky ¢i vopred dany, didakticky material.

V priestoroch CVC a MC moéze diet’a alebo zodpovedna osoba moze vyuzivat pri hre
s dietatom hracky, pomdcky a iny didakticky material, ktory si priniesli z domu.
Zodpovednost’ za vSetky hracky, pomdcky a iny didakticky material, ktory Si zakonny
zastupca priniesol z domu nesie zakonny zastupca dietata, alebo poverena osoba,
ktora do MC prisla s diet'atom.

Dostupnit IKT techniku méze zdkonny zastupca dietata pouzivat so sthlasom
poverenej osoby , alebo riaditel’ky CVC.

V pripade, ze dojde k poskodeniu hradiek (mimo bezného opotrebovania) alebo
zariadenia interiéru je rodi¢, pripadne ind zodpovedna osoba povinna tito $kodu
nahradit’ (kGipou inej rovnocennej hrac¢ky alebo zabezpecCenim opravy pokazeného
zariadenia interiéru).

V pripade, Ze ide 0 poskodenie vécsieho rozsahu, je povinny zakonny zastupca alebo
poverena 0soba ihned” oboznamit’ s touto skuto¢nost’'ou interného zamestnanca CVC

( poverenti 0sobu) a ten oboznami riaditel’ku CVC.

Pocas pobytu v priestoroch MC a CVC dieta a zodpovedna osoba mozu pouzivat
hygienické zariadenia (WC detské i pre dospelych, umyvadlo a pod.).

Elektrické zariadenia (napr. mikrovinka, rychlo varna kanvica) smie obsluhovat’ iba
pracovnik MC.

Po pouziti WC a elektrickych zariadeni je zakonny zastupca po sebe zanechat’ Cisto

a poriadok.
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K) Znecistené hygienické potreby (plienky, servitky, Cistiace obrusky), ktoré boli pouzité
na zabezpecenie hygieny dietat'’a sa nesmii vhadzovat’ do internych smetnych koSov,
ale priamo do odpadkovej smetnej nadoby umiestnenej v exteriéri CVC.

I) Pocas pobytu dietata v MC sa nezabezpecuje stravu.

m) V pripade podavania stravy pre diet’a, ktoré si zakonny zastupca priniesol z domu, sa
pokrm bude podavat’ v miestnosti na to urcenej: kuchynka

n) CVC umoziuje bezplatné pozitiavanie odbornej a inej literatary.

0) Maximalna doba pozi¢ania vybraného titulu je 30 dni. Pri poZi¢iavani odbornej
literatiry sa zodpovedna osoba zapise u interného - povereného zamestnanca.

p) PoziCanie a zapis pozostava z mena a priezviska zodpovednej osoby, adresy trvalého
pobytu, telefénneho ¢isla a ¢isla ob&ianskeho preukazu.

q) Pozitiavanie hradiek, ktoré sii majetkom CVC PRIMA, MC, nie je povolené.

V priestoroch MC je zakazané :

* zdrziavanie sa osob pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych a psychotropnych
latok,

*  zdrziavanie sa chorych osob, ktoré moézu byt’ zdrojom infekénych chorob,

* fajCenie a pozivanie alkoholickych napojov alebo inych omamnych a psychotropnych
latok,

* vodenie psov a inych zvierat,

* vnaSanie ostrych, rozbitnych a nebezpe¢nych predmetov.

MC ani jeho zamestnanci a dobrovolni pracovnici nepreberaji zodpovednost’ za ziadne
cennosti, ktoré si jeho navstevnici prinesu SO sebou do priestorov MC (napr. mobilné
telefony, fotoaparaty a pod.).

MC ani jeho zamestnanci a dobrovol'ni pracovnici nepreberaju zodpovednost’ za odlozené
veci v priestoroch satne. (napr. kociky, topanky, bundy a pod.).

Pripadny uraz, alebo nahle zhorSenie zdravotného stavu (vyzadujuce bezodkladné
lekarske oSetrenie) je potrebné ihned’ oznamit poverenej osobe CVC, alebo interného
zamestnancovi. Lekarni¢ka je umiestnena v miestnosti (kuchynka).

Upratovanie a dezinfekcia priestorov MC, t.j miestnosti CVC bude prebichat’ v sulade s

prislusnou hygienickou normou.
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10. Zaroven povinnostou kazdého ¢lena MC, resp zakonného zastupcu je po ukonceni aktivit
a to pred odchodom zanechat’ v priestoroch CVC poriadok.

11. MC, resp. ¢lenovia, zakonni zastupcovia, zodpovedaju za dodrziavanie zésad poziarnej
bezpeCnosti a zasad bezpecnosti a zdravia pri praci v zmysle prislusnych pravnych
predpisov.

12. Poverena osoba (Vychovavatel'ka, alebo interny povereny zamestnanec- hospodarka),
zodpoveda za kontrolu miestnosti, kde sa ¢innost’ MC realizovala.

13. Okrem uvedenych pripadov v kazdom inom ¢ase (¢i sa jednd o deni pracovny alebo den
pracovného vol'na) je absolutny zakaz vstupovat’ do budovy:

* bez vedomia riaditel’ky zariadenia, ato plati pre vSetkych zamestnancov. Az po
stihlase riaditel’ky a s jej vedomim moze tak zamestnanec do budovy vstupovat’,
* tu nezamestnanym osobam. V osobitnom pripade, ak si to vyzaduje povaha veci len

s vedomim a stthlasom riaditel’ky.

14. Uzamykanie budovy CVC

Budovu uzamyka zamestnanec, ktory odchddza z pracoviska ako posledny. Predtym je
povinny skontrolovat’ vSetky miestnosti v budove, ¢i su plynové a elektrické vykurovacie
telesd regulované na minimum, vSetky oknéd zatvorené, elektrické spotrebice, svetla vo
vSetkych miestnostiach vypnuté, zatvorend voda a dvere jednotlivych miestnosti riadne
uzamknuté. KI'a¢e od miestnosti musia byt ulozené v kl'icovej skrinke. Zodpovednost’ za
pripadnu Skodu vzniknutu nedbanlivostou alebo nedodrianim tohto nariadenia bude
zndsat’ dany zamestnanec, ktory 7 budovy odchddza ako posledny. Tato skutocnost’ bude

Vv pripade potreby konfrontovana s knihou dochadzky.

15. Dozor pri vychovnej pravidelnej alebo prileZitostnej ¢innosti

*  Pri konani vychovnej ¢innosti, ¢i uz pravidelnej alebo prilezZitostnej nesmii __ ostat’

deti_bez dozoru zamestnanca, externého zamestnanca alebo inej na to poverenej

osoby, ¢i zakonného zastupcu dietat’a.

* Zdmerom je, aby sa prediSlo uUrazu, poSkodeniu zdravia alebo zniceniu ¢i strate
majetku.

* V pripade, ze ktakejto situacii dojde plni zodpovednost’ za dany stav nesie
predovsetkym zakonny zastupca diet’at’a, alebo ind osoba, ktord bola v tom Case

poverena bud’ vyslovnym (ustne), alebo pisomnym prikazom riaditel’ky alebo to
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vyplynulo z jej pracovného postavenia povereného zamestnanca - Vychovavatel’ka.
* Sucastou dozoru je aj starostlivé odovzdavanie a preberanie inventaru, s ktorym deti

pracuju a S kontrolou neporusenosti a nezhodnotenia inventaru.

Zavereéné ustanovenie

Vsetci zamestnanci Centra volného ¢asu PRIMA sa riadia vnutornym, Skolskym a
pracovhym  poriadkom, pracovnou napliou  austne, alebo pisomne  vydanymi
pokynmi riaditel’ky zariadenia, ¢o preukazatene potvrdzuji svojim podpisom atym sa
stdvaju zdvdznymi internymi normami. S uvedenym dokumentom boli obozndmeni, ¢o
potvrdili svojim podpisom (vid’: Prilohy)

Tento Vnutorny prevadzkovy poriadok MC Lienka je platny od 11.03.2022

V Krompachoch 11.03.2022

Riaditel’ka CVC PRIMA
PaedDr. Slavka Smidova

Prilohy:

Priloha ¢.1: Potvrdenie 0 oboznameni sa s uvedenym dokumentom a pouceni
Priloha ¢.2: Prezencna listina

Priloha €.3: Suhlas so spracovanim osobnych udajov

Priloha ¢.4: Zaznamova kniha dochadzky

Priloha ¢.5: Vyhlasenie navstevnika Skolského zariadenia

Priloha ¢.6: Poplatky



